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Guaraquecaba, 22 de abril de 2025.

OF n° 068/2025
NOBRES VEREADORES:

A mesa diretora da Céamara Municipal de Guaraquegaba no uso de suas
atribuicbes regimentais, encaminha a presente mensagem do PROJETO DE RESOLUGCAO
n°002/2025 que altera a RESOLUCAO 002/2019 e da outras providéncias.

A Resolugdo da mesa diretora da Camara Municipal de Guaraquegaba, segue com sua
justificativa em epigrafe para analise e aprovacao deste legislativo.

Sem mais para 0 momento, subscrevemo-nos.

Atenciosamente.

Julhé\fd“ Costa de Aruda.
Veir dor Presidente

>

Edga‘?l\ﬁlandira de Moraes.

Vereador 1° Vice Presidente

Jeferson u‘s Barbosa Rosa.
V/e(ead 1° Secretario

2 \’/\ [\ -
Alcen ino\’F rreira Barbosa
Vergador 2° Secretario

—+—
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MENSAGEM

Excelentissimos Senhores Vereadores
Nobres Pares

Temos a imensa honra de submeter a elevada consideracao de Vossas
Exceléncias, o anexo Projeto de Resolugéo ................. cuja Sumula é “ alteragéo de parte da
Resolugéao 002/2019 e da outras providéncias.

Assim, rogamos a compreenséo e o apoio de todos os Nobres Edis a proposigao
formulada e sua aprovacgao.

Nesta oportunidade externa-mos mais uma vez nossos protestos da mais alta
estima e distinta consideragao.

Guaraquegaba, 22 de abril de 2025.

Julhardy Costa de Arruda
Vereador Presidente

Edgar Mandira de Moraes.
Vereador 1° Vice Presidente

Jeferson Luis Barbosa Rosa.
Vereador 1° Secretario

Alcendino Ferreira Barbosa
Vereador 2° Secretario
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Justificativa

Senhores vereadores e servidores desta casa de Leis.

Através de expediente proprio e apos verificar as resolugdes sobre cargos e atribui¢oes, e
depois de estudos técnicos juridicos, e para alinhar as legislagdes locais com as Leis Federais,
havia necessidade entdo de alterar parte da Resolugdo 02/2019, naquela oportunidade
elaborada sobre a Presidéncia do vereador Alcendino Ferreira Barbosa.

Como todos sabem, a Camara de vereadores tem 07 servidores efetivos, e ainda conta com
04 cargos comissionados.

Havia necessidade de adequar por exemplo a questao das atribui¢ées referente a membros
que fazem parte da equipe de licitagdo. Em parte adequada no ano passado.

Também inexistia o encarregado pela ouvidoria da Camara Municipal, orgdo cobrado muito
pelo Ministério Publico e um canal entre a administragéo e a comunidade.
Também havia necessidade de se criar a atribuigdo do encarregado pelo tratamento de dados
pessoais para estar em acordo com a Legislagao Federal n. 13.709/2018.

Em relagdo a resolugdo 02/2019, entao foram extintos as atribuicbes de encarregado de
protocolo, encarregado do sistema de informatizagdo, encarregado de almoxarifado, e
encarregado de controle interno de processos administrativos e judiciais.

As gratificagdes por atribuicbes e desempenho se darao a quem for nomeado para
encarregado de recursos humanos, encarregado de patrimonio, encarregado pela tesouraria,
agente de contratagéo, fiscal de contrato, membro da equipe de apoio, controlador interno,
encarregado pela ouvidoria, e encarregado pelo tratamento de dados pessoais.

Em relagao aos cargos comissionados, houve um ajuste em relagao as remuneragdes que
pouco impacto fazem, havendo disponibilidade financeira para tal.

Assim, senhores, espero a devida compreensao e aprovagao da presente matéria.

Guaraquegaba, 22 de abril de 2025.

Julhardy Costa de Arruda.
Presidente da Camara municipal
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PROJETO DE RESOLUCAO N°

SUMULA: Altera parte Resolugdo 002/2019 e no que dispuser as Resolugbes
pertinentes.

’ A Mesa Diretora da Camara Municipal de Guaraquegaba, na forma do art. 32, llI,
alinea “c”, da Lei Organica, combinado com o art. 17,inciso | do Regimento Interno , faz
saber que o Plenario aprovou e eu promulgo a seguinte Resolugao

CAPITULO |
DAS DISPOSIGOES PRELIMINARES

Art. 1.° Esta resolugdo cria a estrutura administrativa da Camara Municipal
de Guaraquegaba-PR., reorganizando o seu quadro de pessoal.

Art. 2.° Para os efeitos desta Resolugao, consideram-se:

| — Quadro, o conjunto de cargos de provimento efetivo, bem como os de
cargos em comissao e fungdes de confianga;

I — Cargo, o conjunto de atribuigdes e responsabilidades atribuidas a um
servidor, com denominagao prépria em nimero definido e com retribuicdo padronizada;

Il - Funcao Gratificada, conjunto de atribuicées e responsabilidades além
do cargo efetivo com gratificagdo exclusiva por desempenho de fungbes
conforme tabela em anexo | e ll.

Paragrafo Unico:

Sao atribuicdes exercidas por funcionarios efetivos com direito ‘a gratificacao prevista no
Anexo lll desta Resolucdo nos percentuais de até 80% ( oitenta por cento) da remuneragao,

as seguintes:
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a) Encarregado de Recursos Humanos;

b) Controlador Intemo;

c) Encarregado de Patrimonio;

d) Encarregado da tesouraria;

e) Agente de Contratagao; ( Lei Federal n. 14.133/21)
f) Fiscal de Contrato; ( Lei FEderal n. 14.133/21)

9) Membro da equipe de apoio; (Lei Federal 14.133/21)

h Encarregado pelo tratamento de Dados Pessoais, ( LGPD) Lei Federal
13.709/2018

[) Ouvidor geral;

Art. 3 - Sao atividades inerentes ‘a fungao gratificada de Encarregado de REcursos
Humanos :

| - Dar suporte a confecgéo da folha de pagamento da Camara Municipal e emitir guias da
previdéncia;

Il - Acompanhar os casos de alteragdes e cargos, exoneragdes, nomeagdes e outros tipos
de movimentacéo de pessoal , observando as normas e procedimentos aplicaveis, visando
contribuir para a tomada de decisdes nesses assuntos;

Il - Prestar informacdes aos funcionarios das entidades sobre procedimentos do setor de
recursos humanos, visando assegurar a qualidade das informagdes em conformidade com
os procedimentos legais;

IV - Controlar, gerar e enviar arquivos ao sistema Atos de Pessoal, SEFIP e outros sistemas
voltados ao setor de recursos humanos.

Art. 4 - A controladoria interna da camara municipal de Guaraquegaba, sera exercida por
servidor do quadro efetivo , de formagao preferencialmente Superior, por indicacao do
Presidente da Camara e para exercicio de mandato de 2 (dois) anos, com permissao de
uma reconducdo em periodo subsequente mediante gratificacao conforme anexo. compete
ao Contorlador Interno:

| - Avaliar tempestivamente o atingimento das metas e resultados previstos nos respectivos
planos plurianuais, leis de diretrizes orcamentarias, bem como a execugao dos programas
de governo e orgamentos.

Il - Aferir e comprovar a legalidade dos atos administrativos da Mesa Diretora, Presidéncia e
vereadores, e avaliar os resultados quanto a eficiéncia e eficacia da gestao orcamentaria,
financeira e patrimonial da Camara Municipal ;
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[Il - Orientar, acompanhar e avaliar a execugao or¢gamentaria, financeira e patrimonial do
Poder Legislativo, com vistas a proprocionar a utilizagao regular e racional dos recursos e
bens publicos, colocados ‘a disposicao da Camara.

IV - Avaliar a legalidade das verbas remuneratérias dos edis frente aos limites
constitucionais, bem como das verbas indenizatérias de gabinete.

V - Verificar a legalidade das operagoes de crédito, dos avais e garantias;

VI - Elaborar manuais para regulamentagao de rotinas e procedimentos administrativos da
controladoria;

VIl - Confeccionar relatérios periédicos sobre o funcionamento da Camara Municipal para
apreciacao do Presidente e da Mesa Diretora;

VIII - Auxiliar na elaboragéo , inclusive assinando em conjunto o relatorio da execugao
orcamentaria e de gestao fiscal,

IX - Acompanhar permanentemente as metas constantes do Plano Plurianual , da Lei de
Diretrizes Orcamentaria e da Lei de Orgamento Anual;

X - Acompanhar os prazos e normas instituidas pelos orgaos responsaveis pelo controle
externo em especial , do Tribunal de Contas do Estado do Parana.

X| - Acompanhar a publicagao dos atos oficiais e administrativos do Poder Legislativo,
inclusive os que se dao através de meio eletronico, quando assim exigido;

Xl - Verificar o cumprimento do programa de trabalho expresso em termos monetarios e em
termos de realizacdo de obras e prestacao de servicos;

XIll- Criar condices para a eficacia do controle externo e avaliar a veracidade, a estimativa
do impacto orgamentario e financeiro, para as despesas obrigatérias de carater continuado,
conforme a Lei Complementar 101/00;

X1V - Analisar a comprovagao de que a despesa criada ou aumentada nao afetara as metas
de resultados fiscais;

XV - Avaliar, quando solicitado pela Presidéncia ou Mesa Diretora, se a concessao ou
ampliacéo de incentivo ou beneficio de natureza tributaria por parte do Executivo, que decorra
renuncia de receita, esta devidamente acompanhada de estimativa de impacto orcamentario
e financeiro, no exercicio em que deva iniciar sua vigéncia e nos dois seguintes;
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XVI - Verificar se os valores de contratos de terceirizacdo de mao-de-obra da Céamara
Municipal, que se referem ‘a susbtituicdo de servidores serao contabilizados como “ Outras
Despesas de Pessoal “, ou outro elemento que o substitua;

XVII - Avaliar se a despesa total de pessoal do Legislativo, ndo vai exceder ao 6% ( seis por
cento) da receita corrente liquida da Municipalidade;

XVIII- Alertar durante a execugao orgcamentaria . por escrito , ‘a Mesa Diretora, que nos dois
ultimos quadrimestres do mandato da Presidéncia, o responsavel legal nao pode contrair
obrigacéo de despesa que nao possa ser cumprida integralmente dentro do ultimo exercicio
, sem que haja suficiente disponibilidade de caixa para suportar estas despesas.;

XIX - Acompanhar se a receita de capital derivada da alienacdo de bens e direitos do
patriménio publico , foram aplicadas erroneamente em despesas correntes;

XX - Acompanhar permanentemente, junto ao setor contabil do Municipio, o valor da receita
corrente liquida;

XXI - Avaliar se o Relatério Resumido da Execugédo Orgamentaria consolidou a execugao da
Camara Municipal , e se atendeu os ditames impostos pelos artigos 52 e 53 da Lei
Complementar 101/00

XX|| - Avaliar se o relatério de Gestao Fiscal da Camara Municipal , obedeceu as imposigoes
contidas nos artigos 54 e 55 da Lei Complementar 101/00;

Paragrafo Primeiro: O controlador aléem de sua responsabilidade funcional, devera:

| - Avaliar de forma concomitante, os resultados da gestdo orgamentaria, financeira e
patrimonial quanto ‘a eficacia e eficiéncia;

ll- Apoiar o controle externo, através dos Tribunais de Contas do Estado do Parana, e da
Unido , nas suas missoes institucionais;

Il - As sugestdes e deliberagées produzidas pela controladoria serao formalizadas por meio
de Instrucées Normativas ratificadas pela Presidéncia da Camara Municipal e publicadas no
Diario Oficial.

IV - No desenvolvimento de suas atividades, a controladoria podera requisitar informagoes,
documentos e processos administrativos no ambito do Poder Legislativo, bem como pedir
esclarecimentos que se fizerem necessarios;
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V - O Controlador Interno ao tomar ciéncia de qualquer ilegalidade ou irregularidade material
ou dolosa, comunicara ao Tribunal de Contas do Estado do Parana e ao Tribunal de Contas
da Uniao, conforme a competéncia de cada um deles, ficando também fixado a
obrigatoriedade de comunicar, previamente tais fatos a Mesa Diretora da Camara Municipal .
Irregularidas meramente formais, deverao ser sanadas no ambito do Poder .

Art. 5 — Sao atribuigdes do encarregado de patriménio:

I- E o responsavel por administrar o patriménio da Camara Municipal, através da gestao de
estoque, inventario e catalogacdo de bens. Ele também deve garantir o controle das
informacgdes para auditoria.

Art. 6 - Sao Atividades do Encarregado pela tesouraria:
| - Assinar com o Presidente os cheques administrativos;

Il - Assinar eletronicamente junto com e mediante autorizagdo do presidente os pagamentos
referente aos subsidios dos vereadores e vencimentos dos servidores da Camara Municipal;

lIl- Pagar os comromissos sociais mediante autorizagdo, bem como os fornecedores
respeitando a ordem cronolégica, bem como em situagdes emergenciais mediante
autorizacao do presidente;

IV - Apresentar mensalmente relatério dos pagamentos efetuados e a cada dois meses
apresentar junto com o relatério balancete que deve ser disponibilizado pelo contador da
Camara Municipal.

V - Apresentar mensalmente ao Presidente até o dia 05 de cada més extrato de movientagao
diarias referente ao Més anterior.

Art. 7- Sao atividades inerentes ‘a funcao gratificada de membro da equipe de Apoio aquelas
definidas na Lei Federal n 14.133/2021.( participa das reunides, e assina junto com o agente
de contratacdo as atas em que se defini os procedimentos de compras, da sugestoes, e
veririfca sempre se os procedientos estdo de acordo com a lei.)

Art. 8 - Sao atividades inerentes ‘a fungdo gratificada de Agente de Contratagao aquelas
definidas na Lei Federal na Lei Federal n. 14.133/2021.( Conduz ad licitagdes, toma decisoes,
da impulso ao procedimento licitatorio e exerce outras atividades até a homologacéo, sera
designado pregoeiro nas licitagdes pela modalidade de pregao.
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Art. 9 - Sao atividades inerentes a fungao gratificada de Fiscal de Contratos Administrativos
aquelas definidas na Lei Federal n. 14.133/2021.( elabora junto com apoio técnico os
contratos, e fiscaliza integralmente os bens adquiridos e os cumprimentos do contrato.
Formula diretamente questionamentos e cumprimentos dos mesmos).

Art. 10. Sao atividades inerentes ao encarregado pelo tratamento de dados pessoais:

a- Aceitar reclamag6es e comunicagdes por parte do titular de dados, prestar esclarecimentos
e adotar providéncias.

Art. 11 Séao atividades inerentes a fungao gratificada de ouvidor geral

a -Receber, analisar e encaminhar sugestées, reclamacgdes, elogios e feedbacks;
b- Solucionar duvidas e problemas relacionados as atividades legislativas;

c- Orientar os cidadaos sobre como formalizar manifestagoes;

d- Receber e apurar denlincias, reclamagdes e representacoes;,

e- Recomendar a corregéo de procedimentos administrativos;

f-Propor a adogéo de providéncias ou apuragao de atos irregulares ou ilegais;
g-Elaborar relatério anual das atividades da Ouvidoria;

h-Propor a celebragéo de convénios ou parcerias com entidades afins.

CAPITULO Il
QUADRO DOS CARGOS EFETIVOS

12.° O Quadro dos Cargos Efetivos, criado e organizado por esta Resolugao
constante do Anexo |, € composto dos seguintes cargos;

- Procurador Geral,;

Il - Contador;

Il - Técnico em Contabilidade (acrescido este inciso nos termos do artigo 1°
da Resolugao 001/2013 e artigo 1° da Resolugao 002/2016)

IV - Assessor Legislativo;

V - Auxiliar Administrativo;
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VI - Auxiliar de Servigos Gerais;
VIl - Motorista;
VIl - Marinheiro Regente

CAPITULO Il
CARGOS COMISSIONADOS E ATRIBUICOES

Art. 13 - Em relagdo aos Cargos Comissionados competem ao Procurador Juridico da
Presidéncia:

| - Prestar assessoria técnico-juridico ao Presidente da Camara Municipal;

Il - Representar o Presidente da Camara , em processos administrativos e judiciais que
tenham relagdo com o desempenho das fungoes do Presidente.

II- Desenvolver atividades que nao colidem com a competéncia da Procuradoria Geral da
Camara Municipal;

Il - Acompanhar o Presidente em reunides e atividades relacionadas ao exercicio das
prerrogativas inerentes ao respectivo cargo.

Art. 14 - Competem ao Diretor Contabil:

| - Supervisao das atividades contabeis da Camara Municipal de Guaraquegaba-PR:

Il - Planejamento, a organizagéo, a dire¢do, a coordenagéo e o controle das atividades de
execucgao orcamentaria pertinentes a Camara, de modo a se cumprirem as prescrigoes da Lei

4.320/64 e do Tribunal de Contas do Estado do Parana;

Il - Todas as agbes proprias de administragao de pessoal, incluido as relativas a
desenvolvimento de recursos humanos;

IV - Coordenar os procedimentos formais de compras e arquivos da contabilidade;

V - Ser responsavel pelos descontos em folha de pagamento de servidores e dos agentes
politicos, respectivamente, na forma do estatuto dos servidores publicos do municipio e da
Resolucgao fixadora subsidio.

Art 15 - Compete ao Diretor Administrativo:

| - Supervisionar o trabalho dos demais servidores da Camara Municipal;
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Il - Dirigir e controlar as atividades administrativas internas da Camara Municipal;

Il - Assessorar a Presidéncia no registro e controle das fases do processo legislativo;
IV -Processar dados e informagées da Camara Municipal,

V - Acompanhar a manutengao de equipamentos de informatica;

VI - Auxiliar a Presidéncia na veiculagao de informagdes sobres as atividades da Camara
Municipal,

VII - Cuidar dos procedimentos formais de compras;
VIII - Auxiliar nas reuniées da Camara Municipal;

IX -Executar outras tarefas administrativas gerais, como a de auxiliarda atividade contabil,
sob determinacao da Presidéncia.

Art. 16 - Compete ao Assessor Especial da Presidéncia:

| - Assessorar o Presidente da Camara Municipal de Guaraquegaba durante as Sessoes
Solenes, Ordinarias e Extraordinarias da Camara,

|| - Revisar os roteiros da Sessdes;

Il - Fazer o controle de recebimento das correspondéncias destinadas a Presidéncia da
Camara;

CAPITULO IV )
DAS DISPOSIGOES FINAIS E TRANSITORIAS

Art. 17. A investidura no cargo de provimento efetivo depende de aprovacao
prévia em concurso publico de provas ou de provas e titulos, de acordo com a natureza € a
complexidade do cargo, na forma prevista em lei.

Paragrafo Gnico. O prazo de validade do concurso publico sera de ateé dois
anos, prorrogavel uma vez, por igual periodo.
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Art. 18. Os cargos em comissao sao de livre nomeacgao e exoneragao pelo
Presidente da Camara Municipal de Guaraquegaba-PR.

Art. 19. Os servidores da Camara Municipal estao sujeitos ao Estatuto dos
Servidores Publicos do Municipio de Guaraquegaba-PR., porém, com plano de carreira
préprio a ser instituido por lei especifica.

Paragrafo Unico. Aos servidores da Camara Municipal sera concedido revisao
anual de vencimentos, a ser feita sempre até o 20.° dia do més de fevereiro de cada ano,
a fim de repor as perdas com base no reajuste do salario minimo, sem prejuizo de outros
percentuais aplicados no ambito municipal em caso de aumento de vencimentos.

Art. 20- O Anexo | - refere-se a Tabela e carga horaria dos servidores efetivos,
o Anexo |l fala dos Cargos Comissionados e o Anexo Ill da Tabela em percentuais para
concesséo de gratificagao por fungdes e desempenhos e dos vencimentos e carga horaria
dos cargos comissionados.

Art. 21. As despesas decorrentes da aplicagdo desta resolugéo correrao por
conta de dotagdes proprias.

Art. 22. Esta Resolugdo entra em vigor na data de sua publicagéo, ficando
revogadas as disposicdes em contrario. Devendo os responsaveis pelos REcursos
Humanos e pelo setor Financeiro atualizarem e fazerem os ajustes necessarios.

Art. 23. Publique-se e intimen-se.

Camara Municipal de Guaragquegaba, em 22 de abril de 2025.

Julhardy Costa de Arruda.
Presidente da Camara Municipal de Guaraquegaba
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Abril/2025
ANEXO |
CARGOS DE PROVIMENTO EFETIVO
Quantidade Cargo Habilitacao Carga Vencimentos
necessaria horaria
para a posse semanal
01 Advogado Ensino 20hs R$ 7.720,44
Superior em
Bacharelado
em Direito e
registro na
OAB
01 Contador Ensino 20hs R$6.711,00
Superior na
area
especifica e
registro no
CRC
02 Técnico em Ensino Médio 20hs R$ 3.860,24
Contabilidade
01 Assessor Ensino Médio 40hs R$ 3.216,85
Legislativo
02 Auxiliar Ensino Médio 40hs R$ 2.412,63
Administrativo
02 Auxiliar de Ensino 40hs R$ 1.967,87
Servigos Gerais | Fundamental
01 Motorista Ensino 40hs R$ 2.500,00
Fundamental e
Habilitagao de
Conducgao
01 Ensino 40hs R$ 2.500,00
Marinheiro Fundamental
Regente e Habilitagao
de Conducao
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ANEXO 1l
CARGOS COMISSIONADOS
Quantidade Cargo Habilitagao Terminologia| Carga |Vencimentos
necessaria horaria
semanal
Ensino Superior em
01 Procurador Bacharelado em
Juridico Direito e registro na CC-1 20hs | R$6.300,00
OAB
Diretor Preferencialmente
01 Contabil Ensino Técnico ou CC-2 40hs R$ 2.500,00
Ensino Médio
Diretor
01 Administrativo Ensino Médio CC-2 40hs R$ 2.500,00
01
(Acrescido
pelo Assessor
Art. 3°da Especial da Ensino Médio CC3 40hs 2.500,00
Resolugao Presidéncia
001/2010)
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ANEXO 1li

QUADRO DE VALORES DE FUNGAO GRATIFICADA E CARGOS
COMISSIONADOS

As atribuigdes exercidas por servidores efetivos sdo aquelas descritas no paragrafo Gnico
do artigo 2 desta Resolugio, e sera acrescido em relagao a sua remuneracao o percentual de
até 80% ( oitenta por cento) como gratificagao por desempenho na atribuigao.

CARGOS COMISSIONADOS
SIMBOLO VALOR
CC-1 R$ 6.300,00
CC-2 R$ 2.500,00
CC-3 R$ 2.500,00
CC+4 R$ 2.500,00
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